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1. INTRODUZIONE 

La piattaforma di Formazione A Distanza (FAD) offre tutti i principali strumenti utili a 
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sostituire il processo di apprendimento in aula come video-corsi, test e webinar. 
 
Questa breve guida descrive le principali funzioni del modulo per l’erogazione delle lezioni 
tramite webinar. 
 
Nota bene: la piattaforma di FAD è ottimizzata per le ultime versioni dei browser Google 
Chrome, Mozilla Firefox e Microsoft Edge Chromium. 
 
Il browser di default del PC potrebbe non essere uno di questi: in questo caso non si deve 
cliccare direttamente sui link delle mail ma copiare/incollare in uno dei browser sopra 
indicati. 
 

2. ACCESSO ALLA PIATTAFORMA 

 
Per partecipare ad un webinar il discente riceve una mail con il link diretto per l’attività. 
 
Il discente deve essere già in possesso delle credenziali per accedere alla piattaforma di 
FAD. 
 
Se richiesto, inserire quindi le proprie credenziali e proseguire. 
 

 
 

3. ACCESSO AL WEBINAR 

Dopo aver fatto l’accesso alla piattaforma di formazione, copiare ed incollare nei browser 
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supportati il link del webinar da seguire. 
 
Verrà aperta la pagina con l’informativa della privacy da leggere ed autorizzare. 
 
 
 
 
 

 
 
Se il docente non si è ancora collegato, verrà mostrata una pagina di attesa. 
 

 
 

4. MODALITA’ AUDIO 

All’apertura del webinar verrà chiesto come si intende partecipare. 
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Normalmente viene consigliato l’accesso con Microfono perché permette di intervenire 
secondo le indicazioni del docente. 
 

 
 
Se viene premuta l’icona del Microfono, viene presentato, dopo alcuni secondi, il test audio. 
 

 
 
Ora si possono dire delle parole, che non vengono trasmesse al server, per verificare che il 
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microfono funzioni correttamente. 
 
Se si sentono le proprie parole come un eco, si può cliccare sull’icona del sì. 
 

 
 
Altrimenti si può cliccare sull’icona del no e selezionare un’altra fonte audio tra quelle 
installate nel PC. 
 
 

 
 
Ora si può accedere alla sessione corrente del webinar. La freccia a sinistra indica il proprio 
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stato. Se l’icona del microfono è verde, vuol dire che è aperto e si può partecipare alla 
sessione; se invece l’icona è rossa vuol dire che il microfono è silenziato. 
 

 
 

Per silenziare il microfono si può premere l’icona  in basso nella pagina, che diventa  
 
 

 
 
Come indicato in precedenza, si può partecipare alla sessione anche in modalità solo 
ascoltatore. 
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Premendo l’icona  diventa  e viene disabilitato completamente l’audio del webinar. 
 
Cliccando nuovamente su questa icona si ripresenta il menù di scelta della modalità audio 
 

 
 

Se si vuole cambiare questa soluzione, basta cliccare sull’icona  in basso nella pagina 

che diventa  e viene disabilitato completamente l’audio del webinar. 
Cliccando nuovamente su questa icona si ripresenta il menù di scelta della modalità audio. 
 
 

5. CONDIVISIONE DELLA WEBCAM 

Dopo aver selezionato la modalità audio con cui partecipare al webinar, può essere attivata 
la condivisione della webcam (se presente e correttamente configurata nel PC). 
 

Cliccando sull’icona  si avvia la procedura di condivisione. 
 
Può essere chiesto dal browser di autorizzare il collegamento: 
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Successivamente si apre la pagina di configurazione della webcam. 
 

 
Di default viene indicata una qualità media delle immagini trasmesse dalla webcam. 
 
Se si è a conoscenza di una limitata connessione ad Internet, si può scegliere la soluzione 
“Low quality” che garantisce un notevole risparmio di banda consumata e migliora 
proporzionalmente la qualità dell’audio della sessione. 
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Una volta abilitata la webcam, se viene premuta l’icona  permette di disabilitarla. 
 

Premendo nuovamente l’icona  viene riproposta la procedura di condivisione. 
 
 

6. GESTIONE DELLA PRESENTAZIONE 

Nella sezione della presentazione ci sono tre icone. 
 

L’icona  permette il download documento originale utilizzato da docente nella lavagna 
virtuale. 
 

L’icona  permette di minimizzare la lavagna virtuale che può essere ripristinata cliccando 

sull’icona . 
 

L’icona  mette la lavagna virtuale a schermo intero. Può essere ripristinata premendo 

l’icona  oppure il tasto “Esc”. 
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7. ALTRE OPZIONI ED USCITA DAL WEBINAR 

La Chat pubblica può essere minimizzata premendo l’icona in alto: 
 

 
 
 
 
 
La chat può essere riaperta cliccando sull’icona a sinistra: 
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L’elenco degli utenti connessi può essere minimizzato premendo sull’icona  e riaperto 

premendo sull’icona . 

Cliccando sull’icona  in alto a destra, si apre un menù per la configurazione avanzata della 
pagina del webinar. 
 
Per uscire correttamente dalla sessione corrente, si consiglia di premere il tasto “Esci”. 
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